	1- اطلاعات شخصي:

	نام و نام خانوادگي:
	کد ملی: 
	تاريخ تولد :     /    /     13    

	آدرس محل سکونت :
	محل تولد: 
	شماره تماس:

	شماره تماس ضروری 1: 
	شماره تماس ضروری 2: 



	2- سوابق تحصيلي و آموزشي :

	مدرك تحصيلي
	رشته تحصيلي

	
	

	
	

	
	

	
	



	3- تجربيات شغلي:

	نام سازمان يا شركت
	سمت /  شرح شغل

	
	

	
	

	
	

	
	




	
	4- مهارت ها :

	تایپ

	امکان تایپ چند صفحه در طول یک روز را دارید؟
	

	چه نوع تایپ هایی انجام می دهید؟
(تایپ ماشینی، دستنویس ، صوتی ، فرمول ،اعراب دار، جدول ، فرم ، نمودار و... )
	 

	آیا در روز های تعطیل قادر به انجام سفارش هستید؟
	

	آیا سفارشات فوری و نیم فوری هم انجام می دهید؟
	

	زبان هایی که در تایپ آن ها تسلط دارید ؟
	

	نرخ پیشنهادی برای تایپ های ساده ، فرمولی و غیره
	

	ترجمه

	به چه زبان هایی تسلط دارید؟
	

	چه نوع ترجمه هایی انجام میدهید؟
(تخصصی ، عمومی)
	

	زمینه های تخصصی که در ترجمه آن ها مهارت دارید را ذکر کنید.
	

	قادر به تایپ فرمول ، جداول ، نمودار و... هستید؟
	

	آیا ترجمه از زبان فارسی به زبان های دیگر هم انجام می دهید؟
	

	نرخ پیشنهادی برای ترجمه ها
	

	آیا در روز های تعطیل قادر به انجام سفارش هستید؟
	

	آیا سفارشات فوری و نیمه فوری هم انجام می دهید؟
	

	ویراستاری

	چه نوع ویراستاری هایی انجام میدهید؟
	

	آیا سفارشات فوری و نیمه فوری هم انجام می دهید؟
	

	آیا در روز های تعطیل قادر به انجام سفارش هستید؟
	

	نرخ پیشنهادی برای ویراستاری
	

	پروژه

	در چه زمینه هایی مهارت دارید؟
(طراحی پاورپوینت ، طراحی اکسل و...)
	

	آیا خلاصه نویسی انجام می دهید؟
	

	آیا سفارشات فوری و نیمه فوری هم انجام می دهید؟
	

	آیا در روز های تعطیل قادر به انجام سفارش هستید؟
	

	نرخ پیشنهادی برای ویراستاری
	

	
		




	
· [bookmark: _GoBack]در صورتی که توضیحات دیگری دارید می توانید در این قسمت تایپ کنید.




